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결재단계지정

결재단계지정이란?

 직원이용자의 업무에 따라 승인을 요청할 결재자를 미리 지정할 수 있습니다.

 결재단계지정하는 방법에는 ‘①기본결재라인’과 ‘②우선결재라인’ 2가지입니다.

동일업무에 2가지 모두 등록된 경우, ‘②우선결재라인’ 우선 순위로 적용됩니다.

① 기본결재라인

‘기본결재라인’을 미리 지정하여, 직원이용자는 지정된 결재자에게만 결재가

요청됩니다.

② 우선결재라인

‘기본결재라인’과 상관없이, ‘우선결재라인’으로 지정된 업무 결재자에게 결재가

요청됩니다. 

 업무권한

개인사업자 법인

개인ID 기업ID 수퍼마스터 마스터 결재자 조작자

○ ○ X ○ X X

※ 개인사업자의 결재자, 조작자 업무권한은 법인사업자와 동일합니다. 
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